R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :3.P
Titel : Uit-Toernooicoordinator
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Uit-Toernooicodrdinator is binnen de vereniging het eerste aanspreekpunt voor de uittoernooien

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e (Coodrdinatoren;
e Trainers, Leiders en/of aanvoerders;
e Bestuurslid Voetbalorganisatorische zaken

Taken :

De Uit-Toernooicoérdinator voert de volgende werkzaamheden uit:

¢ Neemt aan de hand van een verzoek contact op met leider(s), trainer(s) of aanvoerder of er
‘n team(s) is die interesse heeft voor deelname aan het toernooi;
Bevestigt schriftelijk de deelname van ’'n team(s) aan het toernooi;
Vermeldt de teams die deelnemen aan een toernooi op de toernooikalender;
Herinnert de leider/trainer of aanvoerder aan het toernooi ruim 1 week voor het betreffende
toernooi;

e Is aanspreekpunt voor de organiserende vereniging zowel in de voorbereidende periode als
na afloop (evaluatie).

Kennis / Vaardigheden :

e Goede mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden;
e Flexibel;
e Planningsinzicht.

Overige aandachtspunten :

e De functie kan van uit huis worden uitgevoerd.
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